Зміст
Про себе: професійний розвиток, цілі та досягнення (есе)
Документи про освіту

Основна освіта:
Диплом бакалавра за спеціальністю «Маркетинг», 2012 

Додаткова освіта:
Онлайн-курс «Електронний маркетинг», 2016 (сертифікат про успішне закінчення)
Курси «Сучасні системи електронного документообігу», Київський центр перепідготовки кадрів, 2015 (сертифікат про успішне закінчення — за результатами іспитів)
Онлайн-курс англійською мовою «Управління конфліктами в бізнесі», 2015 (сертифікат про успішне закінчення)
Курси підвищення кваліфікації «Етикет у сучасному діловому мовленні», Київський центр перепідготовки кадрів, 2014 (сертифікат про успішне закінчення)
Курси іноземних мов, 2014 (свідоцтво про закінчення)
Профперепідготовка за спеціальністю «Діловодство», Державний університет управління, 2013 (свідоцтво)

Професійні досягнення:
Участь у впровадженні системи електронного документообігу, 2015-2016
Витяг із наказу директора ТОВ «ІнтерТранс» про створення робочої групи з упровадження системи електронного документообігу, листопад 2015
Витяг із наказу директора ТОВ «ІнтерТранс» про преміювання працівників. Щодо преміювання Мак Г. П. за активну участь у впровадженні системи електронного документообігу, травень 2016
Програма навчального семінару для працівників ТОВ «ІнтерТранс» «Електронний документообіг», жовтень 2016
Грамота «За внесок у розвиток організації», грудень 2016, ТОВ «ІнтерТранс»
Участь ТОВ «ІнтерТранс» у міжнародній виставці «ТрансЕкспо-2015»
Список членів оргкомітету
Матеріали, підготовлені Мак Г. П. для участі у виставці
Документи, розроблені Мак Г. П. для ТОВ «ІнтерТранс»
Індивідуальна інструкція з діловодства
Інструкція про порядок використання та зберігання бланків, печаток і штампів
Інструкція про роботу зі зверненнями
Корпоративний кодекс
Шаблони документів, розроблені Мак Г. П. для ТОВ «ІнтерТранс»
Технічне завдання
Комерційна пропозиція
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Рекомендаційні листи:
Рекомендаційний лист від комерційного директора ТОВ «ІнтерТранс» Миронюка С. В., 2016
Рекомендаційний лист від начальника відділу інформаційних технологій Котигорошка П. Д., 2015

Інші досягнення
Грамота «За II місце у Всеукраїнській олімпіаді з маркетингу», 2010


