ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ
«УСЕ БУДЕ ДОБРЕ»
(ТОВ «УСЕ БУДЕ ДОБРЕ»)

Код ЄДРПОУ 65465465
НАКАЗ

02.01.2025	Київ	№ 12
Про впорядкування обліку
використання робочого часу

З метою впорядкування обліку використання робочого часу, підвищення відповідальності керівників підрозділів за достовірність відомостей у табелях обліку використання робочого часу та зміцнення трудової дисципліни персоналу ТОВ «Усе буде добре»

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про табельний облік  ТОВ «Усе буде добре» (Додаток).
2. Ввести в дію Положення про табельний облік ТОВ «Усе буде добре» з 20 січня 2025 р.
3. Відповідальність за ведення, оформлення, своєчасне подання на перевірку табелів обліку використання робочого часу працівниками підрозділів, а також за достовірність відомостей, внесених до табелів, покласти на керівників підрозділів.
4. Відповідальність за ведення, оформлення, своєчасне подання на перевірку табелів обліку використання робочого часу працівниками апарату управління, а також за достовірність відомостей, внесених до табелів, покласти на помічника директора підприємства.
5. Начальнику відділу кадрів Марині Франчук: 
5.1. Ознайомити керівників підрозділів та помічника директора підприємства з наказом та додатком до нього під особистий підпис до 15 січня 2025 р.
5.2. Забезпечити в подальшому ознайомлення з Положенням про табельний облік ТОВ «Усе буде добре» осіб, яких буде прийнято на посади керівників підрозділів та помічника директора, до початку їх роботи за укладеними трудовими договорами.
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.


Директор	Сiробаба	Олена СІРОБАБА

Візи, відмітки про ознайомлення з наказом
